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Tema: Socialización y explicación del diligenciamiento de formatos de registro de 
información básica y perfilación de emprendimiento. 

Lugar:  SESEC Fecha: 02-03-2026 
Hora inicial: 11:00 
am 
Hora Final:  5:00 pm 

Objetivo: Explicar a los copañeros el correcto diligenciamiento de los formatos 
establecidos y parametrizados para el registro de información básica de los 
emprendedores y la perfilación de sus emprendimientos, con el fin de recopilar 
información clara, completa y organizada que permita caracterizar a los emprendedores 
infórmales, identificar el estado de sus iniciativas productivas y orientar adecuadamente 
los procesos de acompañamiento y fortalecimiento empresarial informal. 
Agenda: 

1.Orientar y supervisar el proceso de diligenciamiento del formato de "Registro de 
Información Básica", desglosando cada uno de los campos y criterios técnicos 
requeridos para asegurar la calidad y veracidad de los datos recolectados. 

2. Socializar y validar la estructura del formato de "Perfilación de Emprendimiento". 
Esta capacitación está dirigida prioritariamente al equipo psicosocial encargado del 
abordaje inicial, aunque se extiende de forma integral al resto del equipo colaborador 
para garantizar una ruta de atención unificada.  

Desarrollo: 

Durante la reunión se socializó el contenido de los formatos y se explicó cada uno de 
los ítems que deben diligenciarse. 

REGISTRO DE INFORMACION BASICA 

Este formato tiene como finalidad recolectar la información general del 
emprendedor, permitiendo identificarlo dentro del programa o proceso de 
acompañamiento, el formato que se presentó se conforma por 

A. Identificación básica 

Este apartado recoge los datos personales del emprendedor o participante. 
Incluye información como nombre completo, tipo y número de documento, fecha de 
nacimiento, sexo o género y otros datos de identificación. 
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Su objetivo es reconocer oficialmente a la persona dentro del programa o proceso, 
evitar duplicidades en los registros y garantizar que la información del beneficiario 
quede correctamente registrada en la base de datos institucional. 

B. Educación Alcanzada  

En este ítem se registra el nivel educativo que ha alcanzado la persona. 

Puede incluir niveles como: 

 Primaria 
 Secundaria 
 Técnico 
 Tecnológico 
 Profesional 
 Posgrado 

Esta información permite conocer el grado de formación del participante, lo cual 
ayuda a diseñar capacitaciones o procesos de acompañamiento acordes a sus 
conocimientos. 

C. Vivienda actual y datos de contacto  

Este apartado recopila información sobre el lugar donde vive el participante y cómo 
contactarlo. 

Incluye datos como: 

 Dirección de residencia 
 Barrio o localidad 
 Tipo de vivienda 
 Teléfono o celular 
 Correo electrónico 

El objetivo es conocer la ubicación del beneficiario y facilitar la comunicación, 
seguimiento y futuras convocatorias del programa. 

D. Información económica   

En esta sección se recopilan datos relacionados con la situación económica del 
participante. 
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Puede incluir: 

 Fuentes de ingreso 
 Actividad económica 
 Nivel aproximado de ingresos 
 Si trabaja de forma independiente o dependiente 

Esta información permite entender las condiciones económicas del emprendedor y 
evaluar el impacto que puede tener el apoyo o acompañamiento del programa. 

E. Seguridad social  

Aquí se registra si la persona se encuentra afiliada al sistema de seguridad social. 

Incluye información como: 

 Afiliación a salud (EPS) 
 Afiliación a pensión 
 Afiliación a riesgos laborales 
 Régimen contributivo o subsidiado 

El objetivo es identificar el nivel de protección social del participante y determinar 
si requiere orientación sobre formalización laboral o acceso a servicios de salud y 
protección social. 

F. Modulo para trabajadores informales en el espacio publico,  

Este apartado está dirigido especialmente a personas que realizan actividades 
económicas informales en espacios públicos, como ventas ambulantes o comercio 
informal. 

Aquí se recopila información como: 

 Tipo de actividad que realiza 
 Lugar donde trabaja 
 Tiempo que lleva realizando la actividad 
 Tipo de productos o servicios que ofrece 

La finalidad es caracterizar a los trabajadores informales, entender sus condiciones 
laborales y orientar estrategias de apoyo, formalización o fortalecimiento económico. 
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G. Expectativas e intereses del proceso. 

En este ítem se identifican las expectativas que tiene el participante frente al 
programa o proceso de emprendimiento. 

Se busca conocer: 

 Qué espera aprender 
 Qué tipo de apoyo necesita 
 Qué objetivos tiene con su emprendimiento 

Esta información permite alinear las acciones del programa con las necesidades 
reales de los participantes. 

H. Composición del núcleo familiar y hogar 

ste apartado recoge información sobre las personas que viven con el participante en 
su hogar. 

Puede incluir: 

 Número de integrantes del hogar 
 Relación familiar 
 Edad de cada miembro 
 Dependencia económica 

El objetivo es comprender la estructura familiar del participante, ya que esto influye 
en su situación económica, responsabilidades y necesidades de apoyo. 

I. Información de control   

Este último apartado se utiliza para registro administrativo y seguimiento 
institucional. 

Incluye datos como: 

 Fecha de diligenciamiento del formato 
 Nombre del funcionario o profesional que realiza el registro 
 Firma del participante o responsable 
 Observaciones adicionales 
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Su función es garantizar la validez del registro y facilitar el control, seguimiento y 
verificación de la información recolectada. 

Por otro lado y siguiendo con la presentación, 

PERFILACION DE EMPRENDIMIENTO 

A. Datos de identificación  

Este apartado recopila la información básica del emprendedor que está siendo 
entrevistado o evaluado. 

Incluye datos como: 

 Nombre completo 
 Tipo y número de documento 
 Edad 
 Datos de contacto 

Su objetivo es identificar al participante dentro del proceso de perfilación, permitiendo 
relacionar la información personal con su emprendimiento y con el acompañamiento 
que recibirá. 

 

B. Habilidades emprendedoras  

En esta sección se evalúan las capacidades y competencias que tiene la persona 
para desarrollar un emprendimiento. 

Se analizan habilidades como: 

 Liderazgo 
 Creatividad 
 Capacidad para resolver problemas 
 Iniciativa 
 Organización y planificación 

Esto permite identificar si la persona tiene aptitudes para emprender o qué habilidades 
necesita fortalecer. 
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C. Compromiso y disposición  

Este ítem busca conocer el nivel de motivación del emprendedor frente al proceso de 
emprendimiento. 

Se analiza si la persona: 

 Tiene interés real en desarrollar su negocio 
 Está dispuesta a capacitarse 
 Tiene disponibilidad para participar en el programa 

El objetivo es evaluar qué tan comprometido está el participante con el crecimiento de 
su emprendimiento. 

D. Aspectos psicosociales y redes de apoyo  

Este apartado analiza factores del entorno personal y social que pueden influir en el 
desarrollo del emprendimiento. 

Se consideran aspectos como: 

 Apoyo familiar 
 Relaciones sociales 
 Estabilidad emocional 
 Situación personal 

También se identifican las redes de apoyo, como familia, amigos o instituciones que 
pueden ayudar al emprendedor. 

E. Aspectos Observacionales Diligencia Psicosociales  

En esta sección el profesional psicosocial registra observaciones realizadas durante la 
entrevista. 

Se evalúan aspectos como: 

 Actitud del emprendedor 
 Forma de comunicarse 
 Seguridad al expresar sus ideas 
 Nivel de confianza y motivación 
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Esto ayuda a comprender el comportamiento y la actitud del participante frente al 
proceso de emprendimiento. 

F. Observaciones generales del entrevistador Psicosocial 

Aquí el profesional encargado del área psicosocial registra comentarios adicionales 
sobre la situación personal del emprendedor. 

Estas observaciones pueden incluir: 

 Fortalezas personales 
 Dificultades sociales o familiares 
 Factores que pueden afectar el emprendimiento 

El objetivo es dejar un análisis profesional que complemente la información del 
formulario. 

G. Unidad de negocio  

En este apartado se describe el emprendimiento o actividad económica que desarrolla 
el participante. 

Incluye información como: 

 Tipo de negocio 
 Producto o servicio ofrecido 
 Tiempo de funcionamiento 
 Etapa del emprendimiento (idea, inicio o negocio establecido) 

Esto permite conocer la situación actual del emprendimiento. 

H. Valoración del producto  

En esta sección se evalúa la calidad y viabilidad del producto o servicio que ofrece el 
emprendimiento. 

Se analizan aspectos como: 

 Utilidad del producto 
 Calidad 
 Diferenciación frente a otros productos 
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 Posibilidad de venderlo en el mercado 

El objetivo es determinar si el producto tiene potencial de crecimiento o necesita 
mejoras. 

I. Observaciones generales del entrevistador  

Este apartado permite al entrevistador registrar comentarios generales sobre el 
emprendimiento y el proceso de entrevista. 

Puede incluir: 

 Fortalezas del negocio 
 Oportunidades de mejora 
 Recomendaciones para el emprendedor 

Estas observaciones ayudan a complementar la evaluación del emprendimiento. 

J. Clasificación de resultados  

Finalmente, en este ítem se realiza una clasificación del perfil del emprendedor y su 
negocio, de acuerdo con los resultados obtenidos durante la evaluación. 

Esto puede indicar si el emprendimiento: 

 Tiene alto potencial 
 Requiere fortalecimiento 
 Necesita acompañamiento o capacitación 

La clasificación permite definir qué tipo de apoyo o ruta de acompañamiento recibirá el 
emprendedor dentro del programa. 

Conclusiones: 

La presentación permitió comprender la importancia del diligenciamiento adecuado de 
los formatos de registro de información básica y perfilación de emprendimiento, los 
cuales son herramientas fundamentales para recopilar información clara y organizada 
sobre los participantes y sus iniciativas productivas. A través de estos instrumentos se 
logra identificar las características personales, educativas, económicas y sociales de los 
emprendedores, así como las condiciones actuales de sus unidades de negocio. 
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Asimismo, la información recolectada permite analizar aspectos clave como las 
habilidades emprendedoras, el compromiso con el proceso, las redes de apoyo y los 
factores psicosociales, lo que facilita realizar una valoración más integral del perfil de 
cada participante. De esta manera, se pueden identificar fortalezas, necesidades y 
oportunidades de mejora tanto del emprendedor como de su emprendimiento. 

Decisiones Responsables Fechas 

Se dispondrá a diligenciar los formatos de 
manera correcta, clara y completa, con el 

propósito de garantizar que la información 
suministrada sea confiable y organizada. Esto 

permitirá contar con datos precisos que faciliten 
la atención, caracterización y acompañamiento 

de los emprendedores de una forma más 
eficiente, oportuna y adecuada, contribuyendo 
así a mejorar la calidad del proceso y el apoyo 

brindado. 

Área de 
emprendimiento y 

Marketing 
02-03-2026 

 
 

Compromisos  Responsables Fechas 

N/A N/A N/A 
 
 

Nombre Entidad Correo Teléfono Firma 
 

Miguel Ángel 
Cuadros 
Moreno 

IPES - 
SESEC 

macuadros@ipes.g
ov.co 

3142101882 

Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019) 

 Fecha Hora Lugar 

Próxima 
reunión 

N/A N/A N/A 
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